CV

Иванов Иван Иванович
	Дата рождения
	1 января 1975 года

	Адрес
	107954 Москва, ул. Иванова, дом ЗЗ, кв. ЗЗЗ

	Телефон
	(095) 999-9999

	E-mail
	mail@mail.ru

	Предполагаемая должность
	Вакансия, на которую Вы претендуете, например, Менеджер по продажам

	Образование
	среднее, среднее-специальное, неполное  высшее, высшее, высшее(магистратура), высшее(бакалавриат)

	месяц-год - месяц-год – укажите период обучения
	если повышали квалификацию, получали второе высшее образование, учились в аспирантуре, докторантуре, прошли курсы, семинары, стажировки, то укажите наименования учебного заведения, пройденного курса и полученную квалификацию

	месяц-год - месяц-год – укажите период обучения
	Название учебного заведения, факультет, специальность

	Знание языков
	название языка и уровень владения: перевод со словарем, перевод и бытовой разговорный, свободное владение

	Профессиональные навыки и знания
	Ваши  знания и умения, которые могут пригодиться на желаемой должности, например:

	работа с компьютером
	начинающий,  опытный пользователь, продвинутый пользователь; программы, которыми Вы владеете

	вождение автомобиля
	категории транспортных средств, права на управление которыми Вы имеете, водительский стаж

	Опыт работы
	опыта работы не имею, 1 год, 2 года, 3 года и т.д.

	месяц-год - н.в. – укажите период работы
	название предприятия, на котором Вы работали, занимаемая должность, ваши должностные обязанности, достижения на этой работе (по желанию)

	месяц-год - месяц-год – укажите период работы
	название предприятия, на котором Вы работали, занимаемая должность, ваши должностные обязанности, достижения на этой работе (по желанию)

	месяц-год - месяц-год – укажите период работы
	название предприятия, на котором Вы работали, занимаемая должность, ваши должностные обязанности, достижения на этой работе (по желанию)


Персональная информация:
семейное положение, дети, наличие загранпаспорта, водительского удостоверения, собственного автомобиля, служба в ВС (МВД, МЧС), рекомендации.
Дополнительно:
личные качества (креативность, коммуникабельность, желание и способность обучаться, амбициозность, самостоятельность и т.п.), готовность к командировкам, к ненормированному рабочему дню, к переезду в другой город, отсутствие вредных привычек, увлечения.

